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DoRIS Office 365 Add-In

Das DoRIS Office 365 Add-In ist ein DoRIS-Baustein, der Microsoft Office Dokumente in DoRIS Gibernimmt,
wie E-Mails aus MS Outlook, MS Word Dokumente, MS Excel Mappen oder Prasentationen aus MS PowerPoint.
So werden aktenrelevante MS Office Dokumente einfach, sicher und vollstandig in der entsprechenden Akte in

DoRIS abgelegt und archiviert.
Zusatzlich kdnnen MS Office Dokumente aus der MS Office Anwendung heraus einem DoRIS Vorgang
hinzugefiigt und danach tGber den Ad-hoc Workflow mit der entsprechenden Anweisung weitergeleitet werden.

Das DoRIS Office 365 Add-In kann zusammen mit dem DoRIS Webclient ab Version 7.0.32R1.801 eingesetzt
werden und unterstiitzt Microsoft 365.
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Installation

Voraussetzungen fiir den Betrieb des DoRIS Office 365 Add-Ins

e  MS Office 365
e  Zugriff den DoRIS Webclient ab der Version 7.0.32R1.801
e  Zugriff auf das Internet

Installation fur die Word 365, Excel 365 und PowerPoint 365
App

Das Add-In kann zentral fiir Ihre Organisation liber verschiedene Wege bereitgestellt werden.
Konsultieren Sie dazu die Informationen von Microsoft.

e Alternativ kann das DoRIS Office 365 Add-In auch tber einen freigegebenen Ordner zur Verfligung
gestellt werden.

Installation des DoRIS Office 365 Add-Ins durch einen
freigegebenen Ordner

1. Bereitstellung der Manifest-Datei in einem freigegebenen Ordner. Diese nachfolgenden Schritte sind fir
die drei obengenannten Apps nur einmal erforderlich.

1. Kopieren Sie, die auf der Download-Seite angebotene Manifest-Datei, in einen freigegebenen Ordner.
2. Offnen Sie eine der obengenannten Office Apps.

3. Offnen Sie liber die Registerkarte Datei die Startseite und &ffnen Sie iiber das Men(i die Optionen.

4

Wahlen Sie dann das Trust Center im Meni aus und driicken Sie die Schaltflache Einstellungen fiir das
Trust Center.

o

Wahlen Sie dann den Menlpunkt Kataloge vertrauenswiirdiger Add-Ins aus.

6. Tagen Sie in der Tabelle der vertrauenswiirdigen Add-Ins die Mainfest-Datej in dem freigegebenen
Ordner ein.

7. Aktivieren Sie dabei auch die Schaltflaiche Im Menii anzeigen.

2. Add-Inin der jeweiligen App aktivieren
1. Inder Registerkarte Start wahlen Sie Schaltflache Add-Ins aus.
2. Klicken Sie am unteren Rand auf die Schaltflaiche Weitere Add-Ins.

3. Wahlen Sie das DoRIS Add-In in der Registerkarte GETEILTE ORDNER aus und fligen Sie es hinzu.
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Office-Add-Ins

MEIME ADD-INS | GETEILTER ORDNER | VOM ADMIMISTRATOR VERWALTET | STORE

DoRIS Add-In
HAESSLER

H%‘_ Weitere Add-Ins im Office Store suchen.

Hinzufiigen

& Aktualisieren

SchlieBen
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Installation fiir die Web-Version von Word 365, Excel 365 und
PowerPoint 365

e Das Add-In kann zentral furr lhre Organisation Gber verschiedene Wege bereitgestellt werden.
Konsultieren Sie dazu die Informationen von Microsoft.

e Alternativ kann das DoRIS Office 365 Add-In in der Web-Anwendung hochgeladen werden.
1. Driicken Sie die Schaltflache Add-Ins in der Registerkarte Start. Eventuell muss dazu die
Registerkarte mit der Schaltflache ... erweitert werden.
2. Driicken Sie dann die Schaltflache Weitere Add-Ins am Ende des Dialogs.
3. Laden Sie die Manifest-Datei Uber Mein Add-In hochladen am rechten oberen Dialogrand
hoch.

. Mein Add-In hochladen > Aktualisieren
Office-Add-Ins
MEINE ADD-INS | VOM ADMIMISTRATOR VERWALTET | STORE

Keine Add-Ins

Besorgen Sie sich im Office Store Add-Ins fir lhr Konto.

Office Store
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Installation fiir Outlook 365

e Das Add-In kann zentral fur Ihre Organisation Uiber verschiedene Wege bereitgestellt werden.
Konsultieren Sie dazu die Informationen von Microsoft.

e Alternativ kann das DoRIS Office 365 Add-In in der Anwendung hochgeladen werden.
1. Gehen Sie in die Outlook (classic) App und driicken Sie die Registerkarte Datei.
2. Wahlen Sie Add-Ins verwalten aus

o @

@ | + Konto hinzufigen

| {n Informationen . Kontoeinstellungen
% Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
Sffnen und Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Exportieren v = Fugriff auf dieses Konto i Web.
https://outlook.office365.com/....onmicrosoft.com,
® Holen Sie sich die Outlook-App fiir i05 oder Android.
Speichern
L Andern
Anlagen Automatische Antworten (AuBer Haus)
Fealdia Q Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere Gber [hre Abwesenheit
benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Machrichten nicht antwaorten
Drucken Automatische Antworten kénnen.
Postfacheinstellungen
3 Verwalten der Gréle |hres Postfachs durch Leeren des Ordners "Gel6schte
Tools Elemente” und Archivierung.
= 49,4 GE freivon 49,5 GB
P Regeln und Benachrichtigungen
50
";Q, Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie eingehende E-Mail-
Regeln und Machrichten arganisieren und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente
Benachrichtigungen verwalten hinzugefigt, gedndert ader entfernt werden,
Office-
Konto
Add-Ins verwalten
Optionen @g Web-Add-Ins fir Outlook verwalten und kaufen.
Add-Ins verwalten
Beenden
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3. Wahlen Sie im Men( den Eintrag Meine Add-Ins aus und laden Sie die Manifest-Datei mit der
Schaltflache + Benutzerdefiniertes Add-In hinzufiigen hoch.

&7 Feedback senden x
Add-Ins fir Outlook

Add-Ins kénnen auf personenbezogene Informationen zugreifen. Wenn Sie ein Add-In aktivieren, stimmen Sie seinen
Lizenzbedingungen und Datenschutzrichtlinien zu.

/O Add-Ins suchen

Alle von Abonnement-E-Mail-Feeds zuordnen. Dieses Add-In sendet A
ausgeldst und erméglicht lhnen das Adressen an Bing, teilt aber lhre Daten

Meine Add-Ins
Admin-managed Admin-managed Admin-managed

Vom Administrator verwaltet

e Hinzugefiigt e e Hinzugefligt ven e Hinzugefiigt -
I. Aktionselemente @ Viva Insights

Zeigt Aktionselementvorschldge aus Erkenntnisse, mit deren Hilfe Sie Zeit
|hrer E-Mail an. Dieses Add-In teilt lhre einsparen, lhre Arbeit erledigen,
Daten mit keinem Drittanbicterdienst, automatische Aufgaben erhalten usw.
Admin-managed Admin-managed

o Hinzugefiigt - e Hinzugefigt -

Benutzerdefinierte Add-Ins

Sie kénnen Add-Ins aus einer Datei oder von einer URL installieren. |- Benutzerdefiniertes Add-In hinzufiigen

@ DoRIS Add-In

DoRI5 Add-In

Custom add-in

e Hinzugefiigt e
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Einstellungen

Im Fenster Add-In Einstellungen kénnen Sie Einstellungen zum DoRIS Office 365 Add-In vornehmen.

Dieses Offnet sich nach der Installation beim erstmaligen Auswahlen einer DoRIS Funktion aus einer MS Office
365 Anwendung heraus.

Fiir weitere Anderungen kénnen Sie die Seite auch liber die Schaltfliche & Add-In Einstellungen aufrufen.

7 "y

DoRIS Add-In — https://haessler.com/downloads/doris/office365addin/commands/settings.html?... X

Verbindungsinformation
URL Webclient (z.B. https://myserver/webclient)
| http:/localhost:8080Avebclient |

Benutzer | doris |
Passwort srann |
Lizenz

Lizenz | demokk4kGekibhkp7n |

Erweiterte Einstellungen

Dokument Typ Schrifstlick (der Standardwert

oD
ist hier "DD")
Vorgangsbearbeitung
Dokument Typ Yorgang (der Standardwert ist DV
hier "DV")
Ubernehmen || Abbruch
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Verbindungsinformationen

URL Webclient

Benutzername

Passwort

Lizenz
Lizenz

Erweiterte
Einstellungen

Dokument Typ
Schriftstiick

Vorgangs-
bearbeitung

Dokument Typ
Vorgang

Schaltflachen
Ubernehmen

Abbruch

Diese Angabe wird bendtigt, um eine Verbindung mit dem DoRIS Webclient herzustellen
zu kdnnen.

Ein vorhandener Benutzername, mit dem sich das DoRIS Office 365 Add-In beim DoRIS
Webclient anmeldet:
dies sind die Zugangsdaten des Benutzers des DoRIS Webclients.

Das dazugehorige Passwort.
Aus Sicherheitsgriinden wird das Passwort immer in Sternchen angezeigt.

Lizenz, die Sie von der Firma HAESSLER Information erhalten haben.

StandardmaRig wird hier DD verwendet, kann jedoch kundenspezifisch abweichen.

Diese Einstellungen sind nur notwendig, wenn DoRIS Vorgédnge genutzt werden!

Soll das Anlegen von neuen Vorgadngen genutzt werden, muss hier DV eingetragen
werden. Bleibt das Feld leer, wird die Moglichkeit, Vorgange anzulegen, nicht angeboten.

Anderungen {ibernehmen.

Das Fenster schlieRen ohne die Anderungen zu {ibernehmen.

Sind die Einstellungen nicht vollstandig, wird das Fenster fir die Einstellungen beim
Anwahlen einer DoRIS Funktion geoffnet. Erganzen Sie dann dort die fehlenden Angaben.
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Funktionen

Das DoRIS Office 365 Add-In stellt Ihnen verschiedene Funktionen tiber Schaltflichen zur Verfiigung. Diese
sind je nach MS Office 365 Version (App oder Web) an unterschiedlichen Stellen zu finden

“)~ ) %  Dokumentl -.. P suchen . = a ®

@l Automatisches Speicherm (@ )

Datei  Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf Layout Referenzen Sendungen  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hife  Nuance PDF  Acrobat |DKommentare_\|f~

flj |Aptos (Textksrpen “|2 = /y /C) Q) ) DoRIS Webclient & In neuen Vorgang
Einfigen It FKU~-®x <2k Absatz  Formatvorlagen | Bearbeiten  Dildieren  Editor  Add- 1 Zu DoRIS kopieren ¥ In verhandenen Vorgang
- A~ £~ A~ pav A A - - - - Ins &/ Neues DoRIS Schriftstick & Add-In Einstellungen
Zwischenablage & Schriftart 5] Formatvorlagen M Sprache  Editor  Add-Ins DoRIS ~
Beispiel: Registerkarte Start einer MS Word App
S M@ MO & Mappess x EES - fu] pd
@] ) hitps:;//onedrive.live.com/personal/49ace34de367adas/_layouts/15/doc2.aspxlresid=07d57e7a-f732-4a18-a47f-3d07ebdacbb0&cid=4%a.. A {7 a = - D
Mappe <& ~ pel 9 Microsoft 365 kaufen o O
Datei  Start  Einfigen  Teilen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprufen  Ansicht Hilfe  Zeichnen (3 Kommentare | A= ¢ Bearbeiten v
Ov B | AptosNarow(..~v| 11 v~ F v Ov Av v =+ = B+  Algemein v eV g M T v P Qv [y - o
Al v B Formatvorlagen
) .
A B c D E F G H 1 K L M N o B Bedingte Formatierung >
1
2|:! t} Zellenformate >
3 [ Als Tabelle formatieren >
a
5 Zellen
6
7 fﬂ:‘ Einflgen >
8 ok Loschen >
3
10 Eﬁ/’ Format >
11
12 Bearbeiten
= Q Léschen >
14
L) DoRIS
16
17 DoRIS Webclient
- Zu DoRIS ki
- u Dol opieren
20 Neues DoRIS Schriftstiick

In neuen Vorgang

In vorhandenen Vergang

PETHRD

Add-In Einstellungen

= Tabellel +

Arbeitsmappenstatistiken - Feedback an Microsoft senden — 100% +

Beispiel: Excel 365 Web-Version
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Funktionen im Uberblick

Deaktivieren Sie den Popup-Blocker der Office 365 Web-Anwendungen.

Icon Bezeichnung Bedeutung
DoRIS Webclient Startet den DoRIS Webclient mit automatischer Anmeldung
Y. Zu DoRIS kopieren Mit den beiden Schritten Kopieren und Einfiigen kénnen Sie MS Office

365 Dokumente in DoRIS einfligen

O,_J Neues DoRIS Schriftstlick Ein neues DoRIS Schriftstiick wird erzeugt,
es enthalt die MS Office-Datei

a\ In neuen Vorgang Ein neuer DoRIS Vorgang mit einem angehadngten DoRIS Schriftstick
wird erzeugt (ersichtlich in der Registerkarte Dokumente),
dieses neue Schriftstlick enthélt die MS Office-Datei

\M In vorhandenen Vorgang Ein neues DoRIS Schriftstlick wird erzeugt,
es enthalt die MS Office-Datei und wird einem vorhandenen DoRIS
Vorgang angehangt

@ Add-In Einstellungen Offnet das Fenster fiir die Eingaben der Einstellungen des DoRIS Office
365 Add-Ins
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DoRIS Webclient starten 2

Der DoRIS Webclient wird gestartet und es erfolgt eine automatische Anmeldung an DoRIS — nun kénnen Sie
Ihrer Tatigkeit in DoRIS nachgehen.

Falls das DoRIS Anmeldefenster erscheint, ist die automatische Anmeldung nicht moglich oder fehlgeschlagen
und Sie kdnnen sich mit Benutzernamen und Passwort anmelden.

Dokume

HAESSLER

Benutzer | I

Passwort | |

ok

7.0.32 Revision 1.802
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Zu DoRIS kopieren &

Mit den beiden Schritten Kopieren und Einfiigen kénnen Sie MS Office Dokumente in DoRIS hinzufligen. Dies ist
besonders vorteilhaft, wenn Sie eine bestimmte DoRIS Akte oder bestimmten DoRIS Vorgang bereits gedffnet
haben bzw. daran arbeiten:

B Mit Auswahl der Schaltflache E wird das gedffnete MS Office Dokument oder die ausgewdhlte MS
Outlook E-Mail in der Zwischenablage gespeichert.

B Wabhlen Sie in DoRIS die entsprechende Akte mit der Registerkarte Schriftstiicke oder den entsprechenden
Vorgang mit der Registerkarte Dokumente aus bzw. erstellen ein neues DoRIS Dokument.

B Im Drag & Drop-Bereich fligen Sie das in der Zwischenablage gespeicherte MS Office Dokument mit der
Tastenkombination Strg+v hinzu.

B Es wird im Hintergrund ein DoRIS Schriftstiick erstellt. Nach dem Speichern H der Akte bzw. des Vorgangs
wird das Schriftstlick automatischen dem entsprechenden DoRIS Dokument zugeordnet.

Akte Nr. (neu) - Persénlich — Microsoft Edge = O *

(D localhost:8080/webdlient/cust/doris/DA/jsp/indexjsp?RowNumber=0 A
HE< X6 = 8 2w 0

Akte neu S & O

e\ lglin-inile -N Gyl Verfiigung Freigabe Status Archivierung Vorgang (-) Meldung

Es wurden keine Dokumente gefunden.

c 10 w

neues Schriftstiick | | neue Motiz

Name Grote Link [ Finzurigen |
2017-10- 585042 Alle Entfernen

01_Grundregeln_Aktenplan_V1.4.pptx

Dateien iiber Drag & Drop oder iiber
DoRIS Erweiterungen (Strg+V) hinzufiigen a

100 %

Hinzufligen eines MS Office Dokuments, hier am Beispiel einer neuen DoRIS Akte
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Alternativ 6ffnen Sie ein neues DoRIS Schriftstiick und fligen in der Registerkarte Datei das in der
Zwischenablage gespeicherte MS Office Dokument mit der Tastenkombination Strg+v hinzu.

| D Schriftstiick 1.01.01-123 Nr. {neu) - Persénlich - Microsoft Edge = O >
| O localhost:8080/webclient/cust/doris/DD/jsp/index,jsp?RowNumber=0 AD |
. . ! N = = - S
Schriftstiick neu AL X = ¢#8 E-85-F wum 4208

Schriftstiick Verfiigung Freigabe Status JEsEIENONEN Vorschau Vorgang (0) Volltext |

=T} Vorschau neu erzeugen ] Single Modus |

| Dateien iiber Drag & Drop oder iiber ﬂ |
| DoRIS Erweiterungen (Strg+V) hinzufiigen

o ,i, [J alle auswshlen

TEMP-Datei
pptx

Prasentationl

Hinzufligen eines MS Office Dokuments in ein neues DoRIS Schriftstlick
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Bitte beachten Sie, dass das Schriftstlick vor dem Speichern liber die Felder Az, Zusatz und Lfd. Nr. eindeutig
einer Akte zugeordnet werden muss. Die Felder Einsender/Verfasser, Inhalt (Betreff der E-Mail oder Name der
Datei) und Datum werden automatisch mit den Daten aus dem MS Office Dokument gefillt. Fehlende Daten

kénnen Sie im Schriftstlick ergédnzen und dieses speichern H

| D Schriftstiick 1.01.01-1 Nr. {neu) - Persénlich - Microsoft Edge = (m} X

Z

| (@ localhost:8030/webclient/cust/doris/DD/jsp/indexjsp? RowNumber=0

Schriftstiick neu ML X = ¢ 8 @85 ==

IRl Ol Verfigung Freigabe Status Datei (0) Vorschau Vorgang (0) Volltext

>
B

|
Geschaftszeichen
Geschiftszeichen Akte |1.01.01—1 |

|
| aktenplankennzeichen [1.01.01 N |

| Zusatz -] |
: LA

|

| Schriftstiick |
: Einsender/Verfasser !J |

GZ Einsender | | %

Inhalt |2017-10-01_Grundregeln_Aktenplan_V1.4

Bemerkung, Anlagen | A|

| Empfinger [ ] J

Zugriff [FACH1 |
Datum Schreiben [19.03.2025  |...|
Erfassdatum [12.03.2025  |...|
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Neues DoRIS Schriftstiick &

Es wird ein neues DoRIS Schriftstiick gedffnet. Das MS Office Dokument (z.B. E-Mail, Word Dokument bzw.
Excel Mappe oder Power Point Prasentation) wird in der Registerkarte Datei des DoRIS Schriftstiicks

gespeichert und kann von dort gedffnet werden.
Die Felder Einsender/Verfasser, Inhalt (Betreff der E-Mail oder Name der Datei) und Datum werden
automatisch mit den Daten aus dem MS Office Dokument gefiillt. Fehlende Daten kdnnen Sie erganzen und

danach das Schriftstlick speichern ™ Bitte beachten Sie, dass das Schriftstiick vor dem Speichern tber die
Felder Az, Zusatz und Lfd. Nr. eindeutig einer Akte zugeordnet werden muss.

| : @ ] D Schriftstiick Mr. (neu) *® —+ _ o %
C () localhost:8080/webclient/cust/doris/DD/jsp/index.jsp?RowNumber=0 PR e o . ﬁ
i o [l ~ . = = i o
Schriftstiick neu GHEP<S X = 28 B-B-F a@m a0

sl leiin-i0 e 9l Verfiigung Freigabe Status Datei (1) Worschau Vorgang (0) Volltext

Geschaftszeichen

Geschaftszeichen Akte | |

Aktenplankennzeichen | . |
Zusatz N
tane [ ]

Schriftstiick
Einsender/Verfasser |Doris [ | J

GZ Einsender | |

Inhalt |DoRIS Office 365 AddIn
WA

Bemerkung, Anlagen | A|

Empfanger !J

Zugriff [doris |
Datum Schreiben [19.03.2025 .|
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In neuen Vorgang &

Es wird ein neuer DoRIS Vorgang mit einem angehadngten neuen DoRIS Schriftstiick erzeugt. Das Fenster des
neuen Vorgangs 0ffnet sich automatisch, wobei in der Registerkarte Dokumente das neue DoRIS Schriftstiick
angezeigt wird.

Beim Vorgang sind die Felder Einreicher mit Kiirzel, Inhalt (Betreff der E-Mail oder Name der MS Office Datei)
und Datum Anlage automatisch gefiillt. Im Schriftstiick ist im Feld Inhalt der Betreff der E-Mail oder der Name
der MS Office Datei eingetragen.

Fehlende Daten kdnnen Sie ergdnzen; speichern ™ sie danach Ihre Eingaben.

Im Anschluss kann der Vorgang mit einem Laufweg erweitert und gestartet werden. Sobald er gestartet wurde,
erscheint in der Tabelle des Laufwegs in der Spalte Angehédngte Dokumente der entsprechende Verweis auf das
neue DoRIS Schriftstiick mit dem hinterlegten MS-Office Dokument.

Spatestens wenn der Vorgang zu den Akten - ZdA gelegt werden soll, muss er sowie auch das Schriftstiick Gber
ein Geschaftszeichen einer Akte zugeordnet werden. Flllen Sie dazu die Felder Az, Zusatz und Lfd. Nr. mit den

entsprechenden Daten und speichern ™ sie Ihre Eingaben.

| : m O % Vorgang Nr. 38 (geandert) x —+ - (] X

AT

O (D)  localhost:3080/webclient/cust/doris/DV/jsp/indexjsp?isUnlocked =true&View=Docum... A {7 03 = axe ﬁ

=
%]

Vorgang 38 o aHlH<S Xg-=m 28 2 Q- [

UGIGEL T/ DoRIS Dokumente (1) Protokoll |

Geschaftszeichen |
Geschaftszeichen Akte | |

Aktenplankennzeichen o ‘
Zusatz . ‘
wonfp ]
Vorgang

Inhalt [DoRIS Office 365 AddIn|
DOoRIS

wytemin [ ].]
W\.l'bei| || Kirzel ‘|
Stichworte
A
Datum Aniage [19.03.2025 .|
Einreicher [Doris || Kiirzel |doris || |
Zugriff |d0ri5 | |
Laufweg J Schritt | Wer | Aktion | Kommentar Angehangte Dokumente
E3 |1 | | “ Kenntnisnahme  w
Kommentar
4
| Neue Zeile || Starten
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In vorhandenen Vorgang ¥

In einem neuen Fenster werden alle zur Bearbeitung anstehenden und zu vertretenden DoRIS Vorgange des
Benutzers angezeigt. Wahlen Sie den Vorgang aus, dem Sie das MS Office Dokument zuordnen méchten:

DoRIS Add-In - https://haessler.com/downloads/doris/office365addin/commands/workflowdatatable html?_host_Info=Word$Win32516.015de-DEStelemetry$isDialog$$0 X
Datum Inhalt Vorgang Status Einreicher GZ Rownumber

20.11.2014  Ausstellung Osterreich Einreicher 1.01.01-21-1

1 bis 1 Eintragen

Uber einen Doppelklick kénnen Sie den Vorgang in einem zusatzlichen Fenster aufrufen.

Markieren Sie dazu die Zeile mit dem entsprechenden Vorgang und driicken Sie die Schaltfliche [emehme | Dag
neue DoRIS Schriftstlick wird nun gedffnet und enthalt somit die Zuordnung zum ausgewahlten Vorgang sowie
das MS Office Dokument in der Registerkarte Datei. Um das Schriftstlick mit seiner Zuordnung zum

ausgewadhlten Vorgang in DoRIS anzulegen, speichern M siees.
Im Schriftstlick ist im Feld Inhalt der Betreff der E-Mail oder der Name der MS Office Datei eingetragen sowie

das Feld Einsender/Verfasser automatisch gefullt. Fehlende Daten kénnen Sie ergdnzen. Speichern B Sie
danach lhre Eingaben.
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Spatestens wenn der Vorgang zu den Akten - ZdA gelegt werden soll, muss er sowie auch das Schriftstiick Gber
ein Geschaftszeichen einer Akte zugeordnet werden. Flllen Sie dazu die Felder Az, Zusatz und Lfd. Nr. mit den

entsprechenden Daten und speichern H Sie Ihre Eingaben.

r .
LS ® O |E NewrTab % [] Schriftstuck Nr. (neu) x 4 - O X

o
e
S

@] (D  localhost:8080/webdlient/cust/doris/DD/jsp/indexjsp?RowNumber=0 A L7

Schriftstiick neu EHLE< X = ¢ 8 @-8B-F am 248

Sfe \lylic-iale 9l Verfigung Freigabe Status Datei (1) WVorschau Vorgang (0) Volltext

Geschaftszeichen

Geschéftszeichen Akte ‘ |

Aktenplankennzeichen [1.01.01 J
wewl |
L
Schriftstiick
Einsender/Verfasser |Doris !J

GZ Einsender ‘ |

Inhalt [DoRIS Office 365 AddIn
AARARY

Bemerkung, Anlagen ‘ /,l

Empfanger 1| |

Zugriff ‘doris |
Datum Schreiben [19.03.2025 ...
Erfassdatum [19.03.2025  |..|

£

Muss ein anderer Mitarbeiter vertreten werden, kénnen lber die Auswahlbox nur die Vorgange angezeigt
werden, die fur den zu vertretenden Mitarbeiter bestimmt sind.

doris - Doris
| maier - Maier
eschbach - Eschbach
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Add-In Einstellungen @

Im Fenster Add-In Einstellungen kdnnen Sie Eingaben zur Einstellung des DORIS Office 365 Add-Ins
vornehmen. Weitere Informationen zu den Einstellungen finden Sie unter Einstellungen auf Seite 10 ff.

DoRIS Add-In — https://haessler.com/downloads/doris/office265addin/commands/settings.htmil?... X

Verbindungsinformation
URL Webclient (z.B. https://myserver/webclient)
| http:/localhost: B080/webclient |

Benutzer | doris |
Passwort werer |
Lizenz

Lizenz demokkdkGekibhkp7n

Erweiterte Einstellungen
Dokument Typ Schrifstiick (der Standardwert

DD
ist hier "DD")
Vorgangsbearbeitung
Dokument Typ Vorgang (der Standardwert ist DV

hier "DV")

Ubernehmen || Abbruch
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Handblicher

Detailliertere Beschreibungen zur Anwendung von DoRIS entnehmen Sie bitte dem Handbuch fir Anwender.
Dies finden Sie entweder im Hauptfenster des Webclients unter Direkthilfe o oder im Download-Bereich auf

www.doris-dms.de.
Informationen zur Installation und Konfiguration von DoRIS finden Sie im Handbuch fir Administratoren, dies

erhalten sie ebenfalls im Download-Bereich auf www.doris-dms.de.
Alle aktuellen Informationen zu DoRIS finden Sie auf www.doris-dms.de — Schauen Sie doch mal rein.
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